
复制订单 

1.1 基于现有订单复制订单 

 复制订单入口 

在首页或平台顶部常驻导航点击“新建订单”进入新建订单页面。

 

         在新建订单页面点击“复制已有订单”功能区域。 

 



 选择订单 

从订单列表中选择一个订单（注. 每次只能选择一个订单），您可以选择不基于合同/报价单的订单或

引用合同/报价单的订单（注. 如果订单列表页-订单编号列有两行数据，则该订单为引用合同/报价单

的订单），然后点击“下一步”按钮。 

 

 加载复制订单 

选择一个订单后可以查看复制订单进度。 

 

注意：复制订单须进行有效性校验，一旦任何一个校验失败，复制将停止，有关有效性校验的详细信

息，请参考下面列表： 

类型 校验详细信息 

复制不基于合同/报价单的订单 检查地址 ID 是否存在 



检查产品 ID 是否存在 

检查销售方是否保持不变 

检查运输条件是否保持不变 

复制引用合同/报价单的订单 

检查地址 ID 是否存在 

检查合同 ID 是否存在 

检查合同是否在有效期内 

如果您在复制订单时有任何其他问题，您可以通过需求中心的“我埃克森美孚团队”联系客服。 

 配置订单 

查看订单详细信息并配置新订单，复制订单时的操作规则与创建新订单、创建引用合同/报价单订单的

规则完全相同。如果复制不基于合同/报价单的订单，您可以参考 4.1 了解操作规则；如果复制引用合

同/报价单的订单，则可以参考 4.2 了解操作规则。 

 

 



 

 

 其他复制订单的入口 

方法一：在订单列表中点击“复制订单”按钮。 



 

 

方法二：在订单详情信息页面点击“复制订单”按钮。 

 

 



方法三：成功创建订单后，您可以在完成订单页面点击“复制当前订单”。

 

 


